
 

 

 الفرقة: الثانية      جامعة بنيا      
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 نموذج الاجابة

 

            السؤال الأول:

  أو   -أ 

 Book1.  ()فيو  Excelاما فى  Document1ىو  MS Wordالممف الافتراضى فى  .1
 ()       .الدالة بيا خطأان يعنى العلامة )#( اذا ظيرت  Excelفى برنامج  .9
 Insert.       ()من خلال قائمة  MSWord 2010برنامج كتابة المعادلات فى  يمكن .3
 ()       .((25-ثانيةالو  (49-)=الاولى  حيث العمميتان يتساوىلا Excelفى برنامج  .4
 sum(b1:c3).       ()=تعادل قيمة الدالة sum(b1+b2+b3+c1+c2+c3)=الدالة  .5
 Fail   ()ىو  IF(A12> 50;"Pass";"Fail")=فإن ناتج الدالة  A12≤50اذا كانت  .6

 (ةدرج19)                     :المقارنات -ب 
 .فى معالج النصوص والجداول الالكترونية Save ASو Saveوظيفتى  .1

Save  Save AS 
تستخدم لحفظ ممف جديد او لتغيير اسم  - تستخدم لحفظ تعديلات ممف سبق حفظو -

 الممف اثناء فتحو من خلال التطبيق المناسب
 
9. Landscape وPortrait وSize  فى قائمةPage Layout. 

Landscape Portrait Size 
اتجاه الكتابة او عرض الصفحة 

 افقى
اتجاه الكتابة او عرض الصفحة 

 عمودى
 لتحديد مقاس الورقة او الصفحة

 
 .والجداول الالكترونية كل من معالج النصوص Insertوظيفة الادراج  .3
 الجداول الالكترونيةب Insertوظيفة الادراج  معالج النصوصب Insertوظيفة الادراج 

 Chartو Shapesو SmartArtو ClipArtتسخدم لادراج الجداول والصور و
 والمعادلات والرموز والحواشى السفمية والترويسة العموية

 Chartو Shapesو SmartArtو ClipArtوتسخدم لادراج الجداول والصور 
 والمعادلات والرموز والحواشى السفمية والترويسة العموية

 تستخدم لادراج اشكال مختمفة من الرسومات البيانية صفحة غلاف او صفحة بيضاء او فاصل بين الصفحاتتستخدم لادراج 
 

   السؤال الثانى:

 كالتالى: ، وعناصرىاالعلامة المائيةاو طباعة اضافة  وظيفتيا -أ 



 

 

 بدون علامة مائية -
 ائية صورةالعلامة الم -

وتنسيقاتو مثل المغة ونص العلامة المائية والخط والحجم والمون وموضع المغة العلامة المائية نص  -
 قطرى او افقى

 
 الدوال والمعادلات بالقيم الناتجة منهال ااستبدمع رسم الخلايا  -ب 

 
  

 مع أطيب التننيات بالنجاح والتوفيق


