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 2015/2016للعام الجامعي  الثانياختبار نهاية الفصل الدراسي 

 

 علي السؤال التالي: أجب من فضلك 

 ؟تمثل الدورة التوثيقية مجموعة متصلة من العمليات ، وضحهاأ ـ  

والآلي في مهام ومسئوليات مراكز وضح الفرق بين الاسترجاع اليدوي ب ـ  

 ؟ التوثيق

 ؟قارن بين كلاً من مراكز التوثيق الإقليمية والدوليةـ  جـ

 . .............................وأهم مصادرها هي  .............................ء ـ أكمل تساعد الخرائط علي 

 مع خالص تمنياتي بالنجاح والتوفيق

 ز إمامد/ عبدالسلام محمد عزي
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 نموذج إجابة نصف مادة التوثيق الإعلامي 

 

 أ ـ  تمثل الدورة التوثيقية مجموعة متصلة من العمليات ، وضحها؟

 جامعة بنها

 كلية التربية النوعية

 قسم الإعلام

 الثانيةفرقة ال

 التوثيق الإعلامي )نصف مادة(ادة : ـــــــــــــــالم

 7/6/2016 الثلاثاءتاريخ الامتحان : 

 (صباحية)فترة  ساعةالـــــزمـــــــــن : 

 عبدالسلام محمد عزيز إمامادة : ـــــأستاذ الم

 جامعة بنها

 كلية التربية النوعية

 قسم الإعلام

 الثانيةالفرقة 

 المـــــــــــــــادة : التوثيق الإعلامي )نصف مادة(

 7/6/2016تاريخ الامتحان : الثلاثاء 

 الـــــزمـــــــــن : ساعة )فترة صباحية(

 عبدالسلام محمد عزيز إمامأستاذ المـــــادة : 



التي تقوم بها مراكز التوثيق  تمثل هذه الدورة مجموعة متصلة من العمليات

علومات تحقيقاً للأهداف التي حددت لها وبما أن هذه العمليات متصلة ومترابطة والم

فإن النسق الكلي لها يشبه السلسلة الدائرية لذلك سميت بالدورة الوثائقية وهذه 

 العمليات هي :ـ 

 وهي العملية الأولي لمراكز التوثيق والمعلومات. تجميع الوثائق : .1

تتضمن عمليات الفهرسة والتصنيف و معالجة المعلومات الوثائقية : .2

 والتكشيف والتحليل الموضوعي للوثائق وغيرها.

 استرجاع وبث المعلومات :  .3

ب ـ  وضح الفرق بين الاسترجاع اليدوي والآلي في مهام ومسئوليات مراكز 

 التوثيق ؟

 الاسترجاع اليدوي التقليدي للمعلومات 

ة القارئ عن طريق استرجاع إن كافة الإجراءات السابقة هي أصلاً تكون لخدم

المعلومات المطلوبة في أسرع وقت ممكن وبالشكل المناسب وبالرجوع إلي الوثيق 

والمادة الثقافية والإعلامية وتقديمها وإتاحة الاطلاع عليها للباحث أو القارئ أو 

 الشخص الذي يعمل في المؤسسة .

 الاسترجاع الآلي بواسطة الحاسب الإلكتروني

قد نسترجع المعلومات بالطرق التقليدية واليدوية كما أوضحنا وقد يكون عن طريق 

الحاسب الإلكتروني ومحطات الاتصال بها وبذلك يمكننا خزن مواد ومعلومات 

 هائلة وكبيرة جداً واسترجاعها في وقت قياسي لا تضاهيه الطرق التقليدية 



 ة والدولية؟جـ ـ قارن بين كلًا من مراكز التوثيق الإقليمي

هدفها توفير خدمات تبادل المعلومات والبيانات علي  مراكز التوثيق الإقليمية :

المستوى الإقليمي في مختلف مجالات المعرفة البشرية ومن أمثلتها في الوطن 

 العربي مركز التوثيق الإعلامي لدول الخليج العربي ومقره مدينة بغداد 

العادة متخصصة وتعمل في إطار محدد ودقيق وتكون في  مراكز التوثيق الدولية :

من العلوم ولذا يرتبط بعضها ببعض المنظمات الدولية الضخمة والمعروفة مثل 

اليونسكو والأمم المتحدة وغيرها وتستخدم هذه المراكز عادة أحدث النظم المتطورة 

 لمعالجة المعلومات واسترجعها وبثها.

 : وأهم مصادرها هيلمعلومات استكمال ا أكمل تساعد الخرائط عليء ـ 

  كتالوجات الناشرين التجاريين والرسميين بما فيهم الهيئات الحكومية ـ

 المساحة ـ الجيولوجيا ـ الأرصاد .

  الدوريات المحلية والأجنبية ، نشرات الإيداع القانوني التي تصدرها

 المكتبات الوطنية.

 .بعض الكتب والمجلات 

 وفيقمع خالص تمنياتي بالنجاح والت

 د/ عبدالسلام محمد عزيز إمام

 

 

 


